
ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗНАЧЕЙСТВО

МЕЖРЕГИОПАЛЪНОЕ ОПЕРАЦИОННОЕ УПРARJIЕНИЕ
ФЕДЕРАЛЪНОГОКАЗПАЧЕЙСТВА
(МЕЖРЕГИОНАЛЬНОЕ ОПЕРАЦИОННОЕ УФК)

ПРИКАЗ

Москва

о мерах по обеспечению пожарной безопасности в Межрегиональном
операционном управлении Федерального казначейства

в соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 N~69-ФЗ

«О пожарной безопасности», Правилами противопожарного режима в Российской

Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации

от 16.09.2020 N~1479, приказом МЧС России от 16.12.2024 N~1120 «Об определении

порядка, видов, сроков обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную

деятельность, по программам противопожарного инструктажа, требований к

содержанию указанных программ, порядка их утверждения и согласования и

категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным профессиональным

программам в области пожарной безопасности» (зарегистрирован Министерством

юстиции Российской Федерации 19.02.2025, регистрационный N~81324),

при к азы в а ю:
1. Утвердить Инструкцию о мерах пожарной безопасности

в Межрегиональном операционном управлении Федерального казначейства (далее -

Инструкция) согласно Приложению N~1 к настоящему приказу.

2. Утвердить Программу проведения вводного противопожарного

инструктажа согласно Приложению N~2 к настоящему приказу.
3. Утвердить Программу проведения первичного противопожарного

инструктажа на рабоче,м месте согласно Приложению N~3 к настоящему приказу.

4. Назначить лицом, ответственным за обеспечение пожарной

безопасности,
038025

за проведение вводного противопожарного инструктажа
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в Межрегиональном операционном .управлении Федерального казначейства,

консультанта Административно-финансового отдела Калашникова П;А., на период

его отсутствия (отпуск, време~ная нетрудоспособность, командировка) - начальника

Административно-финансового отдела Короля Ю.В.

5. Установить, что ответственными лицами за обеспечение пожарной

безопасности в подчиненных отделах Межрегионального операционного УФК

являются начальники отделов либо лица, их замещающие.

6. Начальникам отделов Межрегионального операционного УФК либо

лицам, их замещающим, ознакомить федеральных государственных гражданских

служащих и работников, замещающих должности, не отнесенные к должностям

федеральной государственной гражданской службы, Межрегионального

операционного УФК (далее совместно именуемые - работники) с Инструкцией.

7. Работникам применять и неукоснительно исполнять требования

Инструкции.

8. Признать утратившим силу приказ Межрегионального операционного

УФК от 6 марта 2025 г. NQ2а «О мерах по обеспечению пожарной безопасности в

Межрегиональном операционном управлении Федерального казначейства».

9. Контроль за исполнением настоящего чриказа возложить на заместителя

руководителя Межрегионального операционного. УФК Трофимова Д.А.

Руководитель И.В. Назарова



Приложение N~1

УТВЕРЖДЕНА

приказом Межрегионального
операционного управления Федерального

казначейства
от «~» IclkCctCJ ..2025 г. N~:f.L

ИНСТРУКЦИЯ

О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
В МЕЖРЕГИОНАЛЬНОМ ОПЕРАЦИОННОМ УПРАВЛЕНИИ

ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА

1. Общие положения

1. Инструкция о мерах пожарной безопасности

в Межрегиональном операционном управлении Федерального казначейства

(далее - Инструкция) разработана на основании Правил противопожарного

режима в Российской Федерации, утвержденных постановлением

Правительства Российской Федерации от 16.09. 2020 N~1479 (далее - Правила

противопожарного режима), приказа МЧС России от 16.12.2024

N~ 1120 «Об определении порядка, видов, сроков обучения лиц,

осуществляющих трудовую или служебную деятельность, по программам

противопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных

программ, порядка их утверждения и согласования и категорий лиц,

проходящих обучение по дополнительным профессиональным программам в

области пожарной безопасности» (зарегистрирован Министерством юстиции

Российской Федерации 19.02.2025, регистрационный N~81324) и

устанавливает основные требования пожарной безопасности, порядок

поведения людей, порядок организации содержания зданий, сооружений,

помещений, занимаемых Межрегиональным операционным управлением
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Федерального казначейства, расположенных по адресам: г. Москва,

ул. Верхняя Радищевская, д. 11, стр. 1; г. Москва, Николоямский переулок,

д. 3А, стр. 2 (далее - объекты защиты), а также на прилегающие территории.

2. Инструкция определяет требования к соблюдению пожарной

безопасности федеральными государственными гражданскими служащими

и работниками, замещающими должности, не отнесенные к должностям

федеральной государственной гражданской службы, Межрегионального

операционного управления Федерального казначейства (далее совместно

именуемые - работники).

3. При обеспечении пожарной безопасности наряду с Инструкцией

следует руководствоваться нормативными документами,

регламентирующими требования пожарной безопасности.

11.ПОРЯДОК обучения мерам пожарной безопасности

4. Лица, осуществляющие трудовую или служебную деятельность на

объектах защиты, допускаются к работе только после прохождения обучения

мерам пожарной безопасности .по программам противопожарного

инструктажа:

1) все работники, вновь принятые на службу (работу)

в Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства

(далее - Управление), независимо от их образования, стажа работы;

2) работники подрядных организаций;

3) лица, ком~ндированные, прикомандированные на работу (службу);

4) лица, проходящие обучение в форме практической подготовки или

стажировки;
5) лица, осуществляющие трудовую или служебную деятельность,

связанную с охраной (защитой) объектов и (или) имущества.

5. Обучение работников мерам пожарной безопасности

осуществляется путем проведения противопожарного инструктажа и
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прохождения обучения мерам пожарной безопасности по дополнительным

профессиональным программам в области пожарной безопасности, в

соответствии с требованиями нормативных правовыхактов Российской

Федерации.

6. Обучение содержит теоретическую и практическую части и может

осуществляться как единовременно и непрерывно, так и поэтапно (дискретно).

7. Противопожарный инструктаж проводится в целях доведения до

лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность, обязательных

требований пожарной безопасности, имеющимися на объекте защиты

системами предотвращения пожаров и противопожарной защиты, а также

отработки действий в случае возникновения пожара.

8. Противопожарные инструктажи проводятся лицами, прошедшими

обучение мерам пожарной безопасности по дополнительным

профессиональным программам в области пожарной безопасности (далее -

лица, прошедшие обучение). Лица, прошедшие обучение, осваивают

программы противопожарных инструктажей самостоятельно с внесением

соответствующей записи в Журнал учета противопожарных инструктажей.

Проверка знаний и умений в этом случае не проводится.

9. Лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности

в Управлении и лица, ответственные за обеспечение пожарной безопасности в

структурном подразделении (отделе) Управления, проходят обучение мерам

пожарной безопасности по дополнительным профессиональным программам

в области пожарной безопасности.
10. По видам и срокам проведения противопожарные инструктажи

подразделяются на:

1) вводный;

2) первичный на рабочем месте;

3) повторный;

4) внеплановый;

5) целевой.
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11. Вводный противопожарный инструктаж проводится лицом,

назначенным приказом Управления, до начала осуществления трудовой или

служебной деятельности на объектах защит:ыI:

1) со всеми лицами, вновь принимаемыми на работу (службу), в том

числе временную;

2) с лицами, командированными, прикомандированными на работу

(службу);

3) с лицами, проходящими обучение в форме практической подготовки

или стажировки;

4) с иными лицами, осуществляющими трудовую или служебную

деятельность, по решению руководителя Управления.

12. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте

проводится лицом, ответственным за обеспечение пожарной безопасности в

структурном подразделении (отделе) Управления, до начала трудовой или

служебной деятельности на объектах защиты:

1) со всеми лицами, прошедшими вводный противопожарный

инструктаж;

2) с лицами, переведенными из другого подразделения;

3) с лицами, которым поручается выполнение новой для них трудовой

или служебной деятельности.

13.. Повторный противопожарный инструктаж проводится лицом,

ответственным за обеспечение пожарной безопасности в структурном

подразделении (отделе) Управления, не реже 1 раза в полгода со всеми

лицами, осуществляющими трудовую или служебную деятельность на

объектах защиты, а также с лицами, осуществляющими трудовую или

служебную деятельность на объектах защиты, связанную с охраной (защитой)

объектов и (или) имущества.
14. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится:

1) при введении в действие новых или внесении изменений в

нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные документы
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по пожарной безопасности, содержащие требования пожарной безопасности,

применимые для объектов защиты;

2) при изменении факторов, влияющих на противопожарное состояние

объектов защиты;

3) при нарушении лицами, осуществляющими трудовую или служебную

деятельность на объектах защиты, обязательных требований пожарной

безопасности, которые могли привести или привели к пожару;

4) в случае перерыва в осуществлении трудовой или служебной

деятельности более чем на 60 календарных дней перед началом осуществления

трудовой или служебной деятельности на объектах защиты, а также у лиц,

осуществляющих трудовую или служебную деятельность на объектах защиты,

связанную с охраной (защитой) объектов и (или) имущества;

5) по решению руководителя Управл~ния.

15. Целевой противопожарный инструктаж проводится в том числе в

следующих случаях:

1) перед выполнением огневых работ, на которые оформляется наряд-

допуск;
2) перед выполнением .других огневых, пожароопасных и

пожаровзрывоопасных работ, в том числе не связанных с прямыми

обязанностями по специальности, профессии;

3) в иных случаях, определяемых руководителем Управления.

16. Противопожарные инструктажи проводятся индивидуально или с

группой лиц, осуществляющих аналогичную трудовую или служебную

деятельность.
17. Повторный противопожарный инструктаж допускается проводить

в иных помещениях (учебных классах, кабинетах), а также на территории с

лицами, осуществляющими трудовую или служебную деятельность на

объектах защиты.
18. Практическая часть противопожарных инструктажей может быть

совмещена с практической тренировкой по эвакуации лиц, осуществляющих
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свою деятельность на объекте защиты, а. также посетителей и других лиц,

находящихся на объектах защиты.

19. Проведение противопожарных инструктажей завершается

проверкой знаний и умений.

20. О проведении противопожарного инструктажа лиц,

осуществляющих трудовую или служебную деятельность на объектах защиты,

при удовлетворительных результатах проверки знаний и умений

должностным лицом, проводившим проверку знаний и умений, производится

запись в Журнале учета противопожарных инструктажей с обязательной

подписью инструктируемого J;I инструктирующего.

111.Требования к порядку осуществления деятельности на объектах

защиты и допустимое количество людей, которые могут одновременно

находиться на объектах защиты

21. Лицо, ответственное за обеспечение пожарной безопасности

в Управлении:

1) организует и осуществляет контроль за выполнением требований

Инструкции работниками структурных подразделений (отделов) Управления;

2) 'обеспечивает соблюдение требований пожарной безопасности,

а также выполнение предписаний, постановлений и иных законных

требований должностных лиц пожарной охраны;

3) разрабатывает и осуществляет меры по обеспечению пожарной

безопасности;

4) организует проведение вводного противопожарного инструктажа

с записью в Журнале учета противопожарных инструктажей;

5) организует совместно с Федеральным казенным учреждением

«Центр по обеспечению деятельности Казначейства России» проведение

обучения мерам пожарной безопасности по дополнительным

профессиональным программам в области пожарной безопасности;
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IV. Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности

на объектах защиты

25. На объектах защиты запрещено:

1) загромождать и закрывать подступы к первичным средствам

пожаротушения (пожарные краны, огнетушители и др.);

2) загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе

проходы, коридоры, тамбуры, галереи, лифтовые холлы, лестничные

площадки, марши лестниц, двери, эвакуационные люки) различными

материалами, изделиями, оборудованием, мусором и другими предметами, а

также блокировать двери. эвакуационных выходов;
3) фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток,

коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении;

4) курить, использовать устройства для потребления табака

нагреваемого и электронные системы доставки никотина вне специально

отведенных для этого местах;

5) пользоваться розетками, рубильниками, другими



9

электроустановочными изделиями с повреждениями;

6) пользоваться светильниками со снятыми колпаками

(рассеивателями, предусмотренными конструкцией~ а также обертывать

электролампы и светильники (с лампами накаливания) бумагой, тканью

и другими горючими материалами;

7) пользоваться электрическими утюгами, электрическими

плитками, электрическими чаиниками и другими электронагревательными

приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии

или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией;

8) использовать нестандартные (самодельные) электрические

электронагревательные приборы и удлинители для питания электроприборов,

а также использовать некалиброванные плавкие вставки или другие

самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;

9) оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть

электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы,

в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением

находиться

техническойс

должны(или)

соответствиив

имогут

работы

электроприборов, которые

в круглосуточном режиме

документацией изготовителя.

26. При эксплуатации систем вентиляции и кондиционирования

воздуха запрещается:

1) оставлять двери вентиляционных камер открытыми;

2) закрывать вытяжные каналы, отверстия и решетки.

27. Запоры (замки) на дверях эвакуационных выходов из поэтажных

коридоров, холлов, фойе, вестибюлей, лестничных клеток, Зальных

помещений должны обеспечивать их автоматическое открывание по сигналу

систем противопожарной защиты здания, а также дистанционно работником,

осуществляющим круглосуточную охрану.
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V. Порядок осмотра и закрытия помещений на объектах защиты

по окончании работы

28. По окончании рабочего дня работники отключают

от электросети оргтехнику и электроприборы на своем рабочем месте.

29. По окончании рабочего дня последний уходящий из помещения

работник производит внешний визуальный осмотр помещения на предмет

пожарной безопасности, при обнаружении нарушений пожарной безопасности

принимает меры по их устранению.

30. Закрытие помещений производится только после устранения

нарушений требований пожарной безопасности, отключения

от электросети оргтехники и электроприборов, выключения

электроосвещения, закрытия окон.

31. После закрытия помещений необходимо сдать ключи на пост

охраны.

VI. Обязанности и действия работников при пожаре и прочие

мероприятия по обеспечению пожарной безопасности

32. Работники при обнаружении пожара или признаков горения

(задымление, запах гари, повышение температуры воздуха, пламя и искры) на

объектах защиты обязаны:
1) немедленно сообщить об этом по телефонам 1О1, 112 с указанием

наименования объекта защиты, адреса места его расположения, места

возникновения пожара, а также своей фамилии, должности и структурного

подразделения (отдела);
2) немедленно доложить о пожаре непосредственному начальнику

или лицу, его замещающему;
3) выполнять команды, поступившие по системе речевого

оповещения и от непосредственного начальника или лица, его замещающего;
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4) отключить от электросети все электроприборы и оргтехнику;

5) покинуть помещение в соответствии с ПЛаном эвакуации при

пожаре (окна и двери следует плотно закрыть, не запирая замок). При

необходимости оказать содействие в эвакуации посетителей;

6) взять с собой средство индивидуальной защиты органов дыхания,

при необходимости применить его;

7) оказать помощь пострадавшим по возможности, если при этом нет

угрозы нанесения вреда своему здоровью во время эвакуации при пожаре;

8) . доложить непосредственному начальнику или лицу, его

замещающего, в месте сбора после эвакуации о своем прибытии.

33. Лицо, ответственное за обеспечение пожарной безопасности в

Управлении, прибывшее к месту пожара, обязано:

1) продублировать сообщение о пожаре в пожарную охрану;

2) в случае угрозы для жизни людей немедленно организовать их

спасение, используя для этого все имеющиеся силы и средства;

3) прекратить все работы на объекте защиты, кроме работ, связанных

с мероприятиями по ликвидации пожара;

4) осуществить общее руководство тушением пожара до прибытия

подразделения пожарной охраны;

5) удалить за пределы опасной зоны всех работников,

не задействованных в тушении пожара;

6) организовать эвакуацию материальных ценностей из опасной

зоны, определить места их складирования и обеспечить, при необходимости,

их охрану;

7) проверить по списку кто эвакуировался, установить

отсутствующих;
8) организовать встречу, пропуск и сопровождение к месту пожара

пожарных машин, оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к

очагу пожара;
9) при необходимости вызвать к месту пожара медицинскую или
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другие экстренные службы.

34. Прочие мероприятия по обеспечению пожарной безопасности, в

части:

1) порядка содержания территорий, зданий, сооружений

и помещений, эвакуационных путей и выходов, в том числе аварийных,

а также путей доступа подразделений пожарной охраны на объекты защиты;

2) порядка и норм хранения и транспортировки пожароопасных,

взрывоопасных веществ и материалов;

3) обеспечения пожарной безопасности технологических процессов

при эксплуатации оборудования и производстве пожароопасных работ;

4) расположения мест для курения, применения открытого огня,

проезда транспорта, проведения огневых и иных пожароопасных работ;

5) порядка сбора, хранения и удаления горючих веществ

и материалов, содержания и хранения спецодежды;

6) порядка и периодичности уборки горючих отходов и пыли,

хранения промасленной спецодежды и ветоши;

7) определения предельных показаний контрольно-измерительных

приборов (манометры, термометры и др.), отклонение от которых могут

вызвать пожар или взрыв, производятся Федеральным казенным учреждением

«Центр по обеспечению деятельности Казначейства Россию> в соответствии с

требованиями Правил противопожарного режима, с учетом специфики

пожарной опаСI:lОСТИ объектов защиты, технологических процессов,

теХI:lологического и производственного оборудования.

35. Лица, виновные в нарушении (невыполнении, ненадлежащем

выполнении или уклонении от выполнения) Инструкции, несут

дисциплинарную, административную и уголовную ответственность в

соответствии с законодательством Российской Федерации.



Приложение NQ2

УТВЕРЖДЕНА

приказом Межрегионального
операционного управления
Федерального казначейства

от «et~» Л:-tf?-гЛ~ 2025 г. NQ Ia,

Программа

проведения вводного противопожарного инструктажа



2

1. Основные положения законодательства Российской Федерации о

пожарной безопасности. Правила противопожарного режима в Российской

Федерации, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации

от 16.09.2020 NQ1479. Порядок и сроки обучения лиц, осуществляющих трудовую

или служебную деятельность, мерам пожарной безопасности по программам

противопожарного инструктажа на объектах защиты.

2. Общие сведения о специфике пожарной и взрывопожарной опасности

.объектов защиты в Межрегиональном операционном УФК.

3. Содержание эвакуационных и аварийных путей и выходов.

4. Статистика, причины и последствия пожаров на объектах защиты.

5. Права и обязанности лиц, осуществляющих трудовую или служебную

деятельность на объектах защиты в Межрегиональном операционном УФК, в

области пожарной безопасности. Ответственность лиц, осуществляющих трудовую

или служебную. деятельность на объектах защиты, за нарушение обязательных

требований пожарной безопасности.

6. Общие меры по предотвращению и тушению пожаров на объектах

защиты в Межрегиональном операционном УФК. Система обеспечения пожарной.

безопасности объекта защиты: система предотвращения пожара и

противопожарной защиты, комплекс организационно-технических мероприятий по

обеспечению пожарной безопасности.

7. Обязанности и порядок действий лиц, осуществляющих трудовую или

служебную деятельность на объектах защиты, при обнаружении пожара или

признаков горения, в том числе при вызове пожарной охраны, аварийной остановке

технологического оборудования, отключении вентиляции, электроустановок и

электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня, пользовании

первичными. средствами пожаротушения, системами пожарной автоматики,

эвакуации имущества и материальных ценностей.
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1. Обязанность работника (служащего) соблюдать обязательные

требования пожарной безопасности. Ответственность работника (служащего) за

нарушение обязательных требований пожарной безопасности.

2. Знание инструкций о мерах пожарной безопасности объектов защиты в

Межрегиональном операционном УФК, включающих в том числе порядок

содержания территории, зданий, сооружений и помещений, а также путей доступа

подразделений пожарной охраны на объекты защиты. Мероприятия по

обеспечению пожарной безопасности технологических процессов при

эксплуатации оборудования на рабочем месте, производстве пожароопасных

работ. Порядок осмотра и закрытия помещений по окончании работы.

Расположение мест для курения, применения открытого огня, проезда транспорта,

проведения огневыхили иных пожароопасных работ .

. 3. Условия возникновения горения и пожара на рабочем месте. Общие

понятия о взрывопожарной и пожарной опасности веществ и материалов.

4. Сведения о путях эвакуации людей при пожаре, зонах безопасности,

системах и средствах предотвращения пожара, противопожарной защиты.

Первичные средства пожаротушения. Виды огнетушителей и их применение в

зависимости от класса пожара (вида горючего вещества, особенностей

оборудования, электроустановок). Типы, комплектация и правила применения

оборудования пожарных щитов. Ознакомление по плану эвакуации с

эвакуационными путями и выходами, лестницами, лестничными клетками и

аварийными выходами, предназначенными для эвакуации людей, местом

размещения самого плана эвакуации, местами размещения первичных средств

пожаротушения, спасательных и медицинских средств, средств связи.

5. Обязанности и порядок действий работника (служащего) при пожаре

или обнаружении признаков горения, в том числе при вызове пожарной охраны,

аварийной остановке технологического оборудования, эвакуации людей и

материальных ценностей~ пользовании средствами пожаротушения. Особенности

работы систем оповещения и управления эвакуацией при пожаре, других
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автоматических систем противопожарной защиты. Отключение общеобменной

вентиляции и электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня.

Осмотр и приведение в пожаробезопасное состояние рабочего места.

6. Меры личной безопасности при возникновении пожара. Средства

индивидуальной защиты, спасения и сам()спасания при пожаре. Места размещения

и способы применения средств индивидуальной защиты органов дыхания и зрения,

спасения и самоспасания с высотных уровней при пожаре (при их наличии).

7. Способы оказания первой помощи пострадавшим при ожогах.

8. Практическая тренировка по отработке действий при возникновении

пожара, по отработке умений пользоваться первичными средствами

пожаротушения, в том числе пожарными кранами и средствами обеспечения их

использования (при наличии), средствами индивидуальной защиты, средствами

спасения и самоспасания (при их наличии).
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